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Nama SOP PELAKSANAAN MONITORING 
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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

 
1. Perda APBD 
2. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 54 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta 

Tata Kerja Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kab. Kepulauan Selayar  
3. Keputusan Bupati tentang Petunjuk Pelaksanaan Kontrak 

DPA SKPD (Daftar Pelaksana Anggaran Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang ) 
4. Daftar Pelaksanaan Anggaran Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang 

 

1. Mengetahui tugas dan fungsi 
Penyusun Program 

2. Mengetahui tugas dan fungsi jabatan 
3. Mengetahui tata cara Pelaksanaan 

Monitoring 
4. S-1 Tehnik 
5. S-1 Ekonomi 

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan: 

1. SOP Sarana/Prasarana Air Bersih   
2. SOP Pelaksanaan Monitoring Kegiatan 
 

1. Lembaran Kerja  
2. Komputer, ATK 
3. Dokumen Kontrak, Gambar, RAB 
4. Surat Tugas            

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Jika SOP ini tidak terlaksana maka Tindak lanjut dari Pelaksanaan Monitoring Kegiatan akan terhambat. 
 

 

 
 
 
             



  

 

Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku  
Ket. Kasi. Staf 

   

 
Kelengkapan 

 

 
Waktu 

 
Output 

1. Mengkompilasi data dan 
informasi awal dokumen 
pelaksanaan kegiatan yang 
sedang dikerjakan termasuk 
DPA, Kontrak, Gambar/RAB 

  Data pelaksanaan 
kegiatan 

30 Menit Data telah 
dikompilasi 
 

 

2. Menyiapkan kelengkapan  
pelaksanaan monitoring 
kegiatan 

  
 

 

- Peta 
- Daftar lokasi kegiatan  
 

30 Menit Kelengkapan 
pelaksanaan 
monitoring telah siap 

 

3.
. 

Menyusun laporan hasil 

monitoring 

 

 

   Laporan hasil 
monitoring 

4 Jam Laporan hasil 
monitoring telah 
disusun 

 

4. 
 
 

Membuat dan 

menyampaikan hasil 

pelaksanaan monitoring 

kepada kepala untuk 

diketahui atau dinilai 

  
 

 

 

 

- Komputer 
- ATK 

1 Jam Daftar Inventaris 
Monitoring 

 

5. 
 

Menyimpan laporan hasil 

monitoring sebagai 

dokumen dan arsip 

  Laporan monitoring  3 menit Arsip  

 


