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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia No. 70 Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Presiden Nomor 54 
tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/JasaPemerintah 

2. Peraturan Daerah Kab. Kepulauan Selayar Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
Kab. Kepulauan Selayar. 

3. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 54 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, TugasdanFungsi dan 
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kab. Kepulauan Selayar 

4. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 8 Tahun 2012 Tentang Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Pemerintah Daerah 
Kabupaten Kepulauan Selayar 

1. Mampu menguasai pekerjaan sipil 
2. S-1 Teknik 
3. D3 - Teknik 
4. SMA, STM 

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan: 

1. SOP Perencanaan Pembangunan Prasarana Drainase 
2. SOP Pembuatan Surat Keputusan Dinas 
3. SOP Pelaksanaan Monitoring Kegiatan 

 

1. Komputer          5. Kamera 
2. Printer               6. AlatHitung 
3. Kertas 
4. AlatUkur 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Jika penyusunan Rencana Anggaran Biaya tidak dilaksanakan makaTindak lanjut dari pelaksanaan perencanaan 
Pembangunan drainase akan terhambat. 
 
 

 
 



Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku  
Ket. 

Kadis Sekdin Kasi. Tim 
Perencana 
Swakelola 

Staf  
Kelengkapan 

 

 
Waktu 

 
Output 

 

1. Mengkoordinasikan persiapan 
pelaksanaan kegiatan 
 

     Arahan / Masukan dari 
Pimpinan 

1 jam Saran-Saran  

2. Menginventarisasi Lokasi Pekerjaan 
dan Penyusunan RAB (Rencana 
Anggaran Biaya) 

    
 

 

 
 

 

- Saran – Saran 
- Alat Ukur 
- Kamera 

± 2 Bulan - Data Kondisi 
Drainase 

- Sketsa 
Lapangan 

- Data Hasil 
Pengukuran 

 

3. Menyerahkan Rancangan RAB 

untuk dimutakhirkan 

     - Data Kondisi Drainase 
- SketsaLapangan 
- Data Hasil Pengukuran 
- Konsep RAB 

5 menit Konsep RAB 

Lengkap siap 

diperiksa 

 

4. Memeriksa RAB yang sudah 

dimutakhirkan dan 

menandatangani Rencana 

Anggaran Biaya Pemeliharaan 

   

 

 Konsep RAB Lengkap yang 

siap diperiksa 

1 jam Dokumen RAB 

Lengkap telah 

diperiksa 

 

5. Mengantar Rencana Anggaran 

Biaya ke Meja Kepala Bidang 

   

 

 Dokumen RAB Lengkap 
yang telah diperiksa 

5 menit Dokumen RAB 
Lengkap telah 
diantar 

 
 
 

6. 
 
 
 
 

Membubuhi Paraf Dokumen RAB      Dokumen RAB Lengkap 
yang telah diantar 

5 menit Dokumen RAB 
Lengkap telah 
dibubuhi paraf 

 

Ya 

Tidak 



7. Mengantar Rencana Anggaran 

Biaya ke Meja Kadis 

     Dokumen RAB Lengkap 
yang telah dibubuhi paraf 

5 menit Dokumen RAB 
Lengkap yang 
dibubuhi paraf 
telah diantar 

 
 
 
 

8. Menyetujui dan Menandatangani 

Dokumen RAB (Rencana Anggaran 

Biaya) Penyediaan dan Pengelolaan 

Drainase 

     Dokumen RAB Lengkap 
yang telah diantar 

15 menit Dokumen RAB 
telah disetujui dan 
ditandatangani 
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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia No. 70 Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Presiden Nomor 54 
tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 

2. Peraturan Daerah Kab. Kepulauan Selayar Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
Kab. Kepulauan Selayar. 

3. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 8 Tahun 2012 Tentang Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Pemerintah Daerah 
Kabupaten Kepulauan Selayar 

4. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 54 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi dan 
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kab. Kepulauan Selayar 

1. Mampu menguasai pekerjaan sipil 
2. S-1 Teknik 
3. D3 - Teknik 
4. SMA, STM 

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan: 

1. SOP Perencanaan Pembangunan Prasarana Drainase 
2. SOP Pelaksanaan Penyusunan RAB Pembinaan Pengelolaan Drainase 
3. SOP Pembuatan Surat Keputusan Dinas 

1. Komputer          5. Kamera 
2. Printer               6. AlatHitung 
3. Kertas 
4. AlatUkur 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Jika pemeliharaan prasarana drainase tidak dilakukan maka akan menghambat perencanaan dan pembangunan prasarana 
Drainase selanjutnya. 
 

 

 
 
 



Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku  
Ket. 

Kadis Sekdin Kabid Kasi  Staf  
Kelengkapan 

 
Waktu 

 
Output 

 

1. - Melakukan survey prasarana 
drainase yang memerlukan 
pemeliharaan 

- Menyusun daftar lokasi 
drainase 

 
 

     - Surat Tugas, 
Peta, Laporan 
Dari masyarakat 

- Draft Daftar 
Lokasi drainase 
yang telah 
disurvey 

30 Hari 
 
 

1 Hari 
 
 
 

Draft Daftar Lokasi 
draina setelah 
disurvey 
 
Daftar Lokasi drainase 
telah disusun 

 

2. - Menyusun Estimasi biaya 
(RAB) dan membuat gambar 
perencanaan pemeliharaan 
prasarana drainase 

- Mengkonsultasikan daftar 
lokasi drainase serta estimasi 
biaya dan gambar rencana 
kepada kepala bidang 

     - Daftar Lokasi 
drainase yang 
telah disusun 

- Estimasi Biaya 
(RAB) dan 
gambar rencana 
yang telah dibuat 

2 Minggu 
 
 

1 Jam 

Estimasi Biaya (RAB) 
dan gambar rencana 
telah dibuat 
 
Daftar Lokasi drainase 
serta estimasi biaya 
dan gambar rencana 
telah dikonsultasikan 

 

3. Melaporkan hasil survey 
kepada kepala dinas 

    
 

 

 
 

 

Daftar Lokasi 
drainase serta 
estimasi biaya dan 
gambar rencana 
yang telah 
dikonsultasikan 

30 Menit Hasil survey telah 
dilaporkan 

 

4. Menyetujui Hasil Survey 

 

 

 

 

 

     Hasil survey yang 
telah dilaporkan 

30 Menit Hasil Survey telah 
disetujui 

 



4. Mengeluarkan SK Kegiatan 

 

 

 

     Hasil Survey yang 
telah disetujui 

2 Hari SK Kegiatan  

5. Melaksanakan Pekerjaan 

Pemeliharaan 

     SK Kegiatan yang 
telah 

30-90 Hari Pekerjaan 
Pemeliharaan telah 
terlaksana 

 
 
 

  

 


