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Nama SOP

PELAYANAN KENDARAAN DINAS

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2007 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah.

2. Peraturan Daerah Kab. Kepulauan Selayar Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kab.

Kepulauan Selayar.

3. PeraturanBupatiKepulauanSelayar Nomor 54 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, TugasdanFungsi serta

Tata Kerja Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kab. Kepulauan Selayar.

2. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 8 Tahun 2012 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kab.

Kepulauan Selayar.

1. Mampu mengoperasikan kendaraan dinas
2. Mampu melakukan pemeliharaan
kendaraan dinas

3. D/

4. SMA, SMK

Keterkaitan:

Peralatan Perlengkapan:

1. SOP Pembuatan Surat Keluar
2. SOP Pengelolaan Arsip

1. Peralatan service

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP pelayanan kendaraan dinas tidak dilaksanakan maka tindak lanjut dari proses pelayanan kendaraan dinasakan

terhambat




Pelaksana Mutu Baku
Ket.
Uraian Prosedur i | Pengelol
PengemUdl engelola Kelengkapan | Waktu Output
barang
- Membersihkan Alat 30 menit | Kendaraan telah
kendaraan dinas sebelum ( ) pembersih, bersih dan
operasional buku laporan Laporan telah
- Mengecek kondisi il dibuat
kendaraan
- Membuat laporan
permintaan service
Mengadakan service Peralatan 1 Hari Kendaraan
kendaraan > service dalam  kondisi
baik
- Membuat laporan Blangko 1 Hari STNK telah
perpanjangan STNK dan < laporan, Stnk diperpanjang ,

urusan surat lainnya

- Melaksanakan
perpanjangan STNK dan
urusan surat lainnya

lama

Kendaraan siap
pakai




