
    

DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG 

KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR 

BIDANG BINTEK DAN PERALATAN 

 

SEKSI PENGUJIAN MUTU 

 

                 
   

Nomor SOP  

Tgl Pembuatan  

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  

Disahkan oleh KEPALA DINAS PEKERJAAN UMUM DAN 

PENATAAN RUANG 

 
 

 

 
 

 

     

Drs. H. ODDING KARIM, MH 

NIP. 19601231 198603 1 516 

Nama SOP PENDATAAN KETERSEDIAAN BAHAN  
 

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

  

1. Peraturan Bupati Kepulauan Selayar Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Tugas Pokok dan Fungsi Organisasi, Kepala Dinas, 

Sekretaris, Sub Bagian, Bidang dan Seksi Pada Dinas Pekerjaan Umum Kabupaten Kepulauan Selayar 

 

1. Memiliki konsep dasar pengetahuan pengoperasian 

komputer 

2. Memiliki konsep dasar pengetahuan mekanikal 

3. SMA, SMK 
4. S-1 Tehnik 

 

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan: 

1. SOP Pembuatan Surat Tugas 

2. SOP  

1. Buku Agenda  

2. Ekspedisi    

3. Lembar Disposisi            

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Pengujian bahan bangunan dan konstruksi tidak akan terlaksana. 

 

 

 

 

             
  

 

 



 

Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku  

Ket. Kasie Staf Kabid Sekdin Kadis    

Kelengkapan 

 

 

Waktu 

 

Output 

1. Melakukan persiapan 

pendataan ketersediaan 

bahan 

 

     Telaahan Staf, Surat 

Tugas, Daftar Referensi 

yang   diperlukan 

2 jam Persiapan pendataan 

keterediaan bahan 

 

2. Mengumpulkan referensi     

 

 

 

 

 

Daftar Referensi yang   

diperlukan 

1 hari Referensi terkumpul  

3. Menelaah dan 

mengkonsultasikan 

pelaksanaan pendataan  

     Referensi yang terkumpul 1 hari Referensi dan 

pelaksanaan pendataan 

telah dikonsultasikan 

 

4. Memberikan petunjuk dan 

arahan serta 

mengkonsultasikan ke 

kepala dinas 

     Referensi dan pelaksanaan 

pendataan yang telah 

dikonsultasikan 

30 menit Arahan dan petunjuk  

5. Menugaskan untuk 

mengumpulkan data 

ketersediaan bahan 

     Arahan dan petunjuk 30 menit Surat Tugas  

 

 

6. 

 

 

 

 

Menerima Surat Tugas dan 

melaksanakan pendataan 

pendataan dan 

ketersediaan bahan 

     Surat Tugas  2 bulan Surat tugas diterima 

dan pendataan 

dilaksanakan 

Disesuaikan 



7. Mengolah data yang telah 

terkumpul  

     Data lapangan  6 hari Data telah diolah   

 

 

 

8. Menyusun laporan hasil 

pendataan ketersediaan 

bahan 

     Draft laporan 2 hari Laporan Ketersediaan 

Bahan  

 

  


